
 

Thực hiện Chỉ thị số 09/CT-UBND ngày 18/8/2023 của Chủ tịch Uỷ ban 

nhân dân tỉnh về việc nâng cao chất lượng chuẩn bị các kỳ họp HĐND tỉnh, 

giải quyết kiến nghị của cử tri và phục vụ hoạt động giám sát của Quốc hội, 

HĐND tỉnh;  

Nhằm chấn chỉnh hạn chế, đảm bảo công tác chuẩn bị nội dung trình kỳ 

họp HĐND huyện, hoạt động giám sát và giải quyết, trả lời kiến nghị của cử tri 

đi vào nền nếp, đúng quy định và mang lại hiệu quả, Uỷ ban nhân dân huyện 

yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và Chủ tịch UBND các xã, thị trấn tập 

trung thực hiện một số nhiệm vụ trọng tâm sau: 

I. VỀ CÔNG TÁC XÂY DỰNG, THAM MƯU CÁC BÁO CÁO, 

NGHỊ QUYẾT TRÌNH KỲ HỌP HĐND HUYỆN 

1. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan 

a) Tiếp tục quán triệt, chấp hành nghiêm các quy định theo Quy chế làm 

việc của UBND huyện (ban hành kèm theo Quyết định số 3888/QĐ-UBND 

ngày 23/7/2021), nhất là việc đề cao trách nhiệm cá nhân và nêu gương của 

người đứng đầu các cơ quan, đơn vị trong thực thi công vụ nói chung và trong 

công tác xây dựng, tham mưu nội dung trình kỳ họp HĐND huyện nói riêng; 

thực hiện nghiêm kỷ luật, kỷ cương hành chính. 

b) Xác định công tác xây dựng, tham mưu UBND huyện trình HĐND 

huyện thông qua các báo cáo, Nghị quyết là một trong những nhiệm vụ quan 

trọng hàng đầu trong chương trình công tác của cơ quan, đơn vị; trực tiếp chỉ 

đạo công tác tham mưu xây dựng và chịu trách nhiệm về chất lượng nội dung, 
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thời gian, thể thức, trình tự thủ tục xây dựng báo cáo, Nghị quyết do cơ quan, 

đơn vị mình soạn thảo. Trong đó, đặc biệt lưu ý: 

- Đối với văn bản quy phạm pháp luật: Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được 

giao, các cơ quan, đơn vị tiếp tục nâng cao chất lượng công tác xây dựng, hoàn 

thiện hệ thống pháp luật theo tinh thần Chỉ thị số 09/CT-UBND ngày 

27/10/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh; thường xuyên, chủ động phối hợp chặt chẽ 

với Phòng Tư pháp huyện, Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện, các Ban HĐND 

huyện và các cơ quan, đơn vị có liên quan trong việc trao đổi, cung cấp thông tin 

nhằm thực hiện có hiệu quả công tác xây dựng văn bản. 

- Đối với văn bản cá biệt, mang tính định kỳ, thường xuyên: Chủ động 

chuẩn bị nội dung sớm để tham mưu UBND huyện thông qua theo đúng trình tự; 

đồng thời, để các Ban HĐND huyện có thời gian thực hiện công tác thẩm tra 

hiệu quả, chất lượng. 

c) Chủ động, tích cực triển khai thực hiện các ý kiến kết luận, chỉ đạo đã 

thống nhất tại cuộc họp liên tịch. Có giải pháp khắc phục, hạn chế tình trạng 

điều chỉnh nội dung trình sau cuộc họp liên tịch, đã được Thường trực Huyện ủy 

cho chủ trương; khắc phục tình trạng chậm trễ, thiếu sót trong việc gửi hồ sơ, tài 

liệu và đăng lấy ý kiến theo quy định; khắc phục sai sót về thể thức, nội dung 

đối với các báo cáo, tờ trình và dự thảo Nghị quyết. 

d) Trên cơ sở chức năng, nhiệm vụ được giao, chủ động nghiên cứu, tham 

mưu UBND huyện trình HĐND huyện ban hành các văn bản quy phạm pháp 

luật, đáp ứng yêu cầu thực tiễn của huyện. Đồng thời, thường xuyên rà soát các 

Nghị quyết của HĐND huyện đã ban hành để kịp thời tham mưu, đề xuất UBND 

huyện trình HĐND huyện sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ, thay thế khi không còn phù 

hợp với quy định. 

đ) Kiện toàn đội ngũ cán bộ, công chức làm công tác tham mưu tại cơ 

quan, đơn vị để đảm bảo có đủ trình độ và năng lực theo yêu cầu; định kỳ tổ 

chức bồi dưỡng, nâng cao kiến thức, kỹ năng cần thiết cho đội ngũ cán bộ, công 

chức làm công tác xây dựng pháp luật, pháp chế. 

2. Phòng Tư pháp huyện 

a) Tổ chức thực hiện tốt công tác thẩm định đề nghị xây dựng Nghị quyết 

và các dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của HĐND huyện. Thường xuyên 

phối hợp với Văn phòng HĐND&UBND huyện theo dõi, đôn đốc việc xây dựng 

và tham mưu ban hành văn bản quy phạm pháp luật; kịp thời báo cáo, tham mưu 

xử lý đối với các trường hợp hồ sơ đề nghị xây dựng Nghị quyết, dự thảo Nghị 

quyết không bảo đảm về chất lượng, chậm tiến độ, không bảo đảm tính hợp 

hiến, tính hợp pháp, tính thống nhất với hệ thống pháp luật. 

b) Tổ chức tập huấn, hướng dẫn nghiệp vụ chuyên sâu về xây dựng chính 

sách, soạn thảo, thẩm định, rà soát, hệ thống hóa, kiểm tra, xử lý văn bản quy 

phạm pháp luật và đánh giá việc thi hành văn bản quy phạm pháp luật cho đội 
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ngũ cán bộ, công chức làm công tác xây dựng pháp luật, pháp chế tại các cơ 

quan, đơn vị, HĐND, UBND cấp xã trên địa bàn huyện. 

3. Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện: Phối hợp với Phòng Tư pháp 

huyện và các cơ quan, đơn vị liên quan bảo đảm nguồn lực tài chính nhằm nâng 

cao hơn nữa hiệu quả công tác xây dựng, ban hành các văn bản quy phạm pháp 

luật. 

4. Văn phòng HĐND&UBND huyện 

a) Kiểm tra chặt chẽ nội dung, thể thức, trình tự, thủ tục và hồ sơ trình các 

dự thảo báo cáo, Nghị quyết do đơn vị soạn thảo tham mưu UBND huyện trình 

HĐND huyện; không tham mưu UBND huyện trình HĐND huyện đối với các 

đề nghị, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật chưa đảm bảo trình tự, chưa đầy 

đủ hồ sơ, tài liệu theo quy định. 

b) Chủ động, kịp thời phối hợp với đơn vị soạn thảo, Phòng Tư pháp 

huyện, Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện và các cơ quan, đơn vị liên quan báo 

cáo lãnh đạo UBND huyện đối với những vấn đề, nội dung trong dự thảo chưa 

thống nhất giữa các ban, ngành trước khi tham mưu UBND huyện trình HĐND 

huyện thông qua; đồng thời, phối hợp với Phòng Tư pháp huyện thường xuyên 

theo dõi, đôn đốc việc xây dựng và tham mưu ban hành văn bản quy phạm pháp 

luật của các cơ quan, đơn vị. 

c) Phối hợp thực hiện tốt việc đảm bảo tiến độ gửi hồ sơ, tài liệu trình kỳ 

họp theo thời gian trong cuộc họp liên tịch đã thống nhất. Giúp UBND huyện rà 

soát, hoàn chỉnh các dự thảo Nghị quyết do các cơ quan, đơn vị soạn thảo trước 

khi trình HĐND huyện; đồng thời, phối hợp rà soát, hoàn chỉnh Nghị quyết sau 

kỳ họp. 

II. VỀ CÔNG TÁC GIẢI QUYẾT KIẾN NGHỊ CỦA CỬ TRI 

1. Các cơ quan, đơn vị liên quan và UBND các xã, thị trấn 

a) Nâng cao vai trò, trách nhiệm và quan tâm chỉ đạo, tập trung giải quyết 

các ý kiến, kiến nghị của cử tri. Tổ chức thực hiện nghiêm các quy định tại 

Quyết định số 33/2017/QĐ-TTg ngày 25/7/2017 của Thủ tướng Chính phủ ban 

hành Quy chế tiếp nhận, giải quyết và trả lời kiến nghị của cử tri; các kết luận 

sau giám sát việc giải quyết kiến nghị của cử tri và kịp thời chấn chỉnh việc báo 

cáo kết quả kiến nghị không đúng thực trạng tình hình; trong đó, cần xây dựng 

lộ trình giải quyết các kiến nghị sát với tình hình và điều kiện thực tế của ngành, 

lĩnh vực, đảm bảo hiệu quả, chất lượng, đáp ứng kỳ vọng của cử tri. 

b) Cơ quan, đơn vị được giao chủ trì phải phối hợp chặt chẽ với các cấp, 

các ngành trong việc tiếp thu, giải trình; tránh tình trạng đùn đẩy trách nhiệm hoặc 

nội dung trả lời chưa đầy đủ, chưa đáp ứng với tâm tư, nguyện vọng của cử tri; 

chủ động tham mưu UBND huyện khảo sát thực tế để nắm rõ thực trạng, trả lời 

chính xác. Nội dung trả lời cử tri yêu cầu ngắn gọn, đúng trọng tâm; không dẫn 

chiếu nhiều quy định pháp luật mà tập trung trả lời giải pháp, lộ trình giải quyết 
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cụ thể các kiến nghị của cử tri. Đảm bảo thời hạn trả lời các kiến nghị của cử tri 

theo phân công. 

c) Đối với một số nội dung kiến nghị cử tri giải quyết chưa triệt để, còn 

tồn đọng và kéo dài, đòi hỏi khi thực hiện cần phải phụ thuộc vào điều kiện kinh 

tế - xã hội, nguồn lực, cơ chế chính sách thì phải có văn bản giải trình cụ thể để 

cử tri biết và chia sẻ. 

d) Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và Chủ tịch UBND các xã, thị trấn chịu 

trách nhiệm trước HĐND huyện, UBND huyện về nội dung trả lời cử tri và về 

tiến độ giải quyết kiến nghị của cử tri; xác định việc giải quyết kiến nghị của cử 

tri là nhiệm vụ quan trọng, là một trong những tiêu chí để đánh giá mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị. 

2. Văn phòng HĐND&UBND huyện 

a) Chủ động, kịp thời phối hợp, trao đổi thống nhất với các cơ quan, đơn 

vị được phân công trả lời, giải quyết kiến nghị của cử tri; yêu cầu điều chỉnh, bổ 

sung làm rõ đối với những vấn đề, nội dung trả lời chưa bảo đảm về chất lượng, 

thời gian, chưa có lộ trình, kế hoạch giải quyết cụ thể hoặc giải quyết kéo dài 

qua nhiều năm. 

b) Thường xuyên phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan và Uỷ ban 

nhân dân các xã, thị trấn theo dõi, đôn đốc việc trả lời, kiểm tra chặt chẽ nội 

dung, kịp thời báo cáo, tham mưu UBND huyện báo cáo HĐND huyện theo quy 

định. 

c) Chủ động tổ chức các cuộc họp với HĐND huyện và các cơ quan, đơn 

vị liên quan để thống nhất nội dung kiến nghị và nội dung trả lời. 

III. VỀ PHỤC VỤ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁM SÁT CỦA HĐND 

TỈNH, HĐND HUYỆN 

1. Các cơ quan, đơn vị liên quan và UBND các xã, thị trấn 

a) Tiếp tục quán triệt, chấp hành nghiêm quy định tại Luật Tổ chức Chính 

quyền địa phương năm 2015, sửa đổi bổ sung năm 2019 và Luật Hoạt động 

giảm sát của Quốc hội và HĐND năm 2015; thường xuyên quan tâm chỉ đạo cán 

bộ, công chức tham gia đầy đủ các đợt giám sát của HĐND tỉnh, HĐND huyện; 

kịp thời tham mưu UBND huyện báo cáo nội dung phục vụ hoạt động giám sát 

của HĐND tỉnh, HĐND huyện theo yêu cầu. 

b) Cơ quan, tổ chức, cá nhân chịu sự giám sát có trách nhiệm thực hiện 

đầy đủ kế hoạch, nội dung, yêu cầu giám sát của HĐND tỉnh, HĐND huyện; báo 

cáo trung thực, khách quan, đầy đủ, kịp thời theo yêu cầu của cơ quan, cá nhân 

có thẩm quyền giám sát. Triển khai thực hiện kết luận, kiến nghị giám sát của 

HĐND tỉnh, HĐND huyện; báo cáo kết quả thực hiện về Thường trực HĐND 

huyện, UBND huyện theo quy định. 

2. Văn phòng HĐND&UBND huyện  
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a) Thường xuyên đôn đốc, theo dõi các cơ quan, đơn vị kịp thời tham mưu 

UBND huyện xây dựng các nội dung báo cáo phục vụ Kế hoạch giám sát của 

HĐND tỉnh, HĐND huyện. 

b) Phân công công chức tham dự các đợt giám sát của HĐND tỉnh, 

HĐND huyện, ghi nhận, theo dõi các nội dung giám sát và những kiến nghị để 

kịp thời báo cáo, tham mưu cho UBND huyện trong hoạt động chỉ đạo, điều 

hành. Theo dõi kết quả triển khai thực hiện đối với các kiến nghị sau giám sát 

của HĐND tỉnh, HĐND huyện. 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và Chủ tịch Ủy ban nhân dân các 

xã, thị trấn triển khai thực hiện nghiêm các nội dung chỉ đạo tại Công văn này; 

kịp thời báo cáo tình hình, kết quả thực hiện và các vướng mắc phát sinh về 

UBND huyện để chỉ đạo, xử lý./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- TT HU; TT HĐND huyện;  

- CT, PCT UBND huyện; 

- Các Ban HĐND huyện; 

- Đại biểu HĐND huyện; 

- LĐVP; 

- Lưu VT, NC (Ch). 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Đoàn Thanh Bình 
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